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INVITACION A PRESENTAR OFERTAS

La Sociedad Fiduciaria de Desarrollo Agropecuario S.A. Fiduagraria S.A., en adelante LA
FIDUCIARIA, invita a los interesados en presentar propuestas para desarrollar el objeto
contractual sefialado a continuacion.

1. OBJETO A CONTRATAR:

El contratista se obligaria a suministrar elementos de papeleria, Utiles y articulos de oficing,
requeridos para apoyar la gestiéon administrativa de Fiduagraria S.A.

2. NECESIDAD DE LA CONTRATACION-JUSTIFICACION

Fiduagraria S.A., es una Sociedad Anénima de Economia Mixta del orden nacional
constituida mediante Escritura Pblica No 1199 de Febrero 18 de 1992 de la notaria 29 de
del Circulo de Bogotd, perteneciente al sector agropecuario, vinculada al Ministerio de
Agricultura, organismo dotado de personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente.

Como entidad que presta servicios de orden financiero, debe desarrollar su actividad bajo
principios de eficiencia, eficacia, responsabilidad, entre otros, para lo cual, debe suministrar
y garantizar a sus funcionarios los instrumentos suficientes para que puedan desempefar sus
funciones.

Se requiere dotar de papeleria y de ofros elementos de oficina a los funcionarios, para
atender las actividades propias de su objeto social y que se suscitan al interior de la
fiduciaria, como son: la generacién de los informes a nuestros clientes, la presentacion de
rendiciones finales de cuentas, las respuestas a los requerimientos de los entes de vigilancia y
control, entre otros. El cubrimiento de esta necesidad contribuird a la buena marcha del
negocio.

3. COBERTURA PRESUPUESTAL

Para adelantar la contratacién, LA FIDUCIARIA cuenta con el amparo presupuestal
correspondiente.
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4. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

La Entidad requiere el suministro de los elementos, bajo las siguientes condiciones técnicas.
Pardgrafo: Los elementos antes descritos deberdn ser cotizados por unidad.
Ver Anexol.

5. CRITERIOS DE EVALUACION

Serdn Ciriterios de Evaluacién los siguientes:

Ver Anexo 2.
6. CONDICIONES DE LA CONTRATACION
a. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucién del contrato serd de un (1) afio, una vez sea haya perfeccionado el
contrato, y a partir de la suscripcién del acta de inicio y la aprobacién de la garantia.

b. OBLIGACIONES DEL PROPONENTE SELECCIONADO/CONTRATISTA

e Entregar en las instalaciones dela Fiduciaria, ubicadas en la calle 16 No. 6-66 piso
29, del Edifico de Avianca, de la ciudad de Bogotd, los elementos objeto de éste
contrato, de manera periédica y de acuerdo con los requerimientos que sobre el
particular realice el supervisor del contrato de forma escrita. El Contratista deberd
entregar los elementos dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que
el supervisor haya realizado la correspondiente solicitud.

e Garantizar la calidad de los elementos suministrados. Los elementos que no reGnan
las condiciones técnicas, se rechazaran y de manera inmediata, se requerird al
Contratista para que dentro de los siguientes dos (2) dias calendario suministre y
cambie los elementos requeridos con las especificaciones técnicas debidas.

e EI CONTRATISTA deberd estar al dia en el pago de sus obligaciones con los sistemas
de salud, riesgos profesionales, y aportes a las Caja de Compensacién Familiar,
Instituto  Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaie,
cuando a ello haya lugar, de conformidad en lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, cuyo pérrafo segundo fue modificado por el articulo 1 de la Ley
828 de 2003.
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e No ceder ni subcontratar el presente contrato sin la previa autorizacién escrita de la

FIDUCIARIA.

e Guardar la confidencialidad respecto de la totalidad de la informacién conocida en
desarrollo de la ejecucién de la orden. El Contratista serd el Unico responsable por la
indebida utilizaciéon de la misma de acuerdo con las normas vigentes.

e EL CONTRATISTA deberd presentar a la FIDUCIARIA la correspondiente factura o
cuenta de cobro para su respectivo pago.

Las demds inherentes a la naturaleza del contrato y que sean necesarias para el
cumplimiento de su objeto.

c. FORMA DE PAGO:

La Fiduciaria pagard el valor del contrato en mensualidades vencidas, dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a la presentacién de la factura y/o cuenta de cobro, y previo visto
bueno del supervisor del contrato.

d. GARANTIAS:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a su cargo en virtud del
presente contrato, el Contratista se obliga a constituir a favor de LA FIDUCIARIA en un banco
o compaiia de seguros legalmente constituida en Colombia las garantias citadas a
continuacion:

CUMPLIMIENTO:

Cumplimiento de las obligaciones contractuales por un monto equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato, y con una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo
y seis (6) meses mds.

CALIDAD:
Calidad del servicio prestado por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mds.

PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES:

Pago de salarios y prestaciones sociales del personal asignado a la prestacién del servicio
contratado por un monto equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato y una
vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y tres (3) afios mds.
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En el evento en que el contrato sea objeto de adicién y/o prérroga, deberdn ampliarse los
amparos de la garantia.

e. SUPERVISION DEL CONTRATO:

LA FIDUCIARIA ejercerd la vigilancia de la ejecucién del contrato por intermedio del Director
Administrativo, quien como supervisor, y para efectos de pago al CONTRATISTA
previamente deberd verificar y certificar que el servicio prestado, sea éptimo, expedir la
respectiva constancia de recibo a satisfaccion del objeto contratado e impartir su aprobacién
para el pago.

f. CESION DEL CONTRATO:
Ni el contrato ni los derechos y obligaciones que de él surjan, podrdn ser cedidos por EL
CONTRATISTA a ningin titulo a otra persona natural o juridica sin el consentimiento previo,

expreso y escrito de LA FIDUCIARIA.

7. REGIMEN JURIDICO

La seleccién del contratista y su respectiva contratacién se rigen por las normas del derecho
privado. No se entiende aceptada la propuesta por el solo hecho de su presentaciéon. La
fiduciaria se reserva el derecho a suspender el proceso de seleccién o la contratacién misma
en cualquier momento, situacién que aceptan los oferentes con la presentaciéon de la
propuesta.

8. CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA:
Las propuestas deberdn presentarse atendiendo los siguientes pardmetros:

- Deben presentarse expresadas en pesos colombianos

- No se aceptaran ofertas econémicas parciales

- Los elementos objeto de suministro deberdn ser cotizados por unidad

- De acuerdo con el sondeo de mercado realizado por LA FIDUCIARIA, se encuentran
aceptables las ofertas que no superen la suma de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($16.500.000) incluido IVA.

- Todo proponente deberd estudiar cuidadosamente los presentes términos, e
informarse de la totalidad de las condiciones que de alguna manera afecten el costo y
desarrollo de los trabajos. Por lo anterior, el proponente desde el momento que inicia
la elaboracién de la oferta, declara y acepta conocer suficientemente los términos,
condiciones y forma de su participacién.

- Las propuestas deberédn presentarse en la Oficina de Correspondencia de la
Fiduciaria.
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- No se aceptardn propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de la presentacién de ofertas. La
propuesta global deberd ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los
elementos de la oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos
técnicos del objeto del contrato. lo anterior, sin perjuicio de las aclaraciones y
requerimientos que realice LA FIDUCIARIA, las cuales deberdn ser atendidas en el
tiempo fijado para ello.

- Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida
por la Fiduciaria en la hora, fecha vy sitio sefialado en estos términos. No se aceptaré
el recibo de oferta fuera del plazo estipulado en estos.

- Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o
denominacién social del proponente, la direccién, teléfono, télex o fax en donde
pueda recibir correspondencia.

- No se aceptarédn propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacién y
calificacién presenten tachaduras, raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas
sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la propuesta.

- Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado
segun sea el caso, cumpliendo con las formalidades que exijan sus estatutos sociales.

- Serdn a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparaciéon y
presentacion de su propuesta, y la Fiduciaria en ningdn caso serd responsable de los
mismos.

- Lo oferta deberd acompanarse de una pdliza o garantia bancaria ante entidades
estatales, otorgada por una compania de seguros o institucién financiera legalmente
establecida en el pais, por una cuantia del 5% del valor de la oferta y, con una
vigencia de 60 dias contados a partir de la fecha de cierre de la invitacién.

- Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta, autorizan a la entidad para
verificar toda la informacién que en ella suministren.

9. CRITERIOS DE VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS

a. REQUISITOS JURIDICOS: Comprende el andlisis que hard el Comité evaluador para
determinar si las propuestas fueron presentadas con el lleno de los requisitos de tipo legal
exigidos.

Este aspecto no dard puntaje pero habilitaré o deshabitard juridicamente la propuesta.

b. REQUISITOS FINANCIEROS: Este aspecto verificard los documentos financieros
requeridos, sin otorgar puntaje alguno, pero habilitard o deshabilitara la propuesta para ser
evaluada y calificada.
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Este aspecto no dard puntaje pero habilitard o deshabitard financieramente la propuesta

/ Fiduagraria

c. REQUISITOS TECNICOS: Este aspecto verificard que la propuesta presente los elementos
objeto del contrato con las condiciones técnicas requeridas.

Este aspecto no dard puntaje pero habilitard o deshabitard técnicamente la propuesta

10. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: Las ofertas serdn evaluadas

atendiendo el criterio del precio, asi:

El valor de la propuesta més baja tendrd un puntaje de cien puntos (100%) y los demds
oferentes se les asignard un puntaje de acuerdo a la siguiente formula: (1-(VALOR N -VALOR

MENOR ) / VALOR MENOR )*100%.

VALOR N: Valor a evaluar ; VALOR MENOR: Valor mds bajo cotizado.

11. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR

La documentacién relacionada a continuaciéon, deberd ser adjuntada a la propuesta
constituye en requisitos de verificacién, habilitantes para la evaluacién de la misma.

y se

PARA PERSONAS JURIDICAS

PARA PERSONAS NATURALES

1. Original del formato de hoja de vida
del Departamento Administrativo de la
Funciéon Piblica para personas juridicas
junto con sus anexos.

2. Original del formato de inscripcién y
conocimiento de proveedores junto con la
documentacién requerida en el mismo o
SUS aNexos.

3. Original del Certificado de existencia y
representacién legal expedido por la
Cdmara de Comercio de Bogotd o de la
entidad que le corresponda, con fecha no
superior a quince (15) dias calendario.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania
del Representante Legal, ampliada al
150%.

5. Autorizaciéon para la suscripcién  del
contrato expedida por el érgano social
competente, cuando se requiera en razdn

1. Original del formato de hoja de vida
del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica para personas naturales,
para contratos de prestacion de servicios
2. Original del formato de inscripciéon y
conocimiento de proveedores junto con la
documentacién requerida en el mismo.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania
ampliada al 150%.

4. Fotocopia del ¢ltimo pago realizado al
sistema de salud y pensiones.

5. Fotocopia del RUT

6. Certificado de Antecedentes Judiciales
vigente (menor a 1 afio).

7. Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente (menor a un 1 mes),
del Representante Legal.

8. Cerlificado de Antecedentes de
Responsabilidad Fiscal vigente (con fecha
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de la naturaleza o la cuantia del mismo. del Ultimo corte del Boletin).

6.  Certificacion  expedida  por el | 9. Manifestacién del nimero de cuenta y
Representante Legal o por el Revisor | entidad bancaria en la cual se le debe
Fiscal, cuando a ello haya lugar, en la | consignar el valor a pagar.

cual se deje constancia de que la persona
juridica estd al dia en los pagos a los
sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje.

7. Fotocopia del RUT.

8. Fotocopia de la tarjeta profesional del
Revisor Fiscal (si firma la constancia del
pago de los aportes parafiscales).

9. Original de la propuesta econdémica
detallada y debidamente firmada

10. Manifestacién del nimero de cuenta y
entidad bancaria, en la cual se le
consignaria el valor a pagar.

11.  Estados financieros con corte a
diciembre de 2010 y afo 20117,
debidamente certificados por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de ley o en su defecto,
por contador publico cuya fotocopia de la
matricula deberd anexarse.

12.  Cerificado  de  Antecedentes
Disciplinarios del Representante Legal,
vigente (menor a un 1 mes).

13.  Cerificado de Antecedentes de
Responsabilidad Fiscal vigente (con fecha
de ¢ltimo corte del Boletin).

LA FIDUCIARIA se reserva el derecho de solicitar a los participantes, en cualquier momento
del proceso de seleccién, allegar los documentos habilitantes o de verificaciéon que estime
pertinentes.
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12. VERIFICACION DE CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Los proponentes deberdn anexar a la propuesta 2 certificaciones que demuestren el
cumplimiento de contratos celebrados, ejecutados o en ejecucién, cuyo objeto deberd ser
igual o similar al requerido. Se entiende por similar a cualquier otro contrato, bajo cualquier
modalidad que tenga por objeto el suministro de por lo menos papeleria y Utiles de oficina.

Para el caso de los contratos certificados que se encuentren en ejecucién, los mismos
deberdn haberse ejecutado para la fecha del cierre de esta contratacién en como minimo el
50% del valor contratado.

Para ser verificadas las certificaciones de experiencia deberdn cumplir con las siguientes
especificaciones:

a. Cada certificacién deberd corresponder a contratos suscritos a partir del 1 de enero de
2009.

b. Una de las certificaciones como minimo deberd superar el presupuesto de la presente
invitacién.

c. La certificacion debe ser expedida por el contratante.

d. La cerificacién debe incluir como minimo: (i) Nombre o razén social, (i) direccién, (i)
Teléfono del contratante. (iv). Fechas de iniciacién y terminacién del contrato. (v) Objeto del
contrato. (vii). Valor. (viii) Duracién (ix) Cumplimiento o calidad del servicio (x) Fecha de
Expedicién (xi) Firma del funcionario competente

13. CRONOGRAMA

Tramite Fecha y hora
Plazo para presentar oferta 20 de febrero de 2012 a las 4:00 p.m.
Evaluacién de las ofertas 22 de febrero
Resultado de la evaluacion 24 de febrero

14. NOTIFICACION DE LA DECISION

LA FIDUCIARIA notificard a través de correo electrénico a cada uno de los oferentes el
resultado de la evaluacién de las propuestas al correo electrénico de la direccién que sefnale
en la respectiva oferta.
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15. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacién respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales y aportes a cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demds normas complementarias o
modificatorias) dicha certificaciéon deberd ser suscrita por la persona natural o su contador, o
por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, segin sea el caso.

El proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde
el afio inmediatamente anterior a la fecha de presentacién de la invitacién, incluyendo las
modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mds de
seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

16. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La Fiduciaria podrd solicitar después del cierre de la Invitacién aclaraciones y explicaciones
que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o
simplemente sean confusos en las ofertas. No se podrd adicionar, modificar, completar o
mejorar la oferta.

17. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS. Se podré rechazar la propuesta

cuando:

a) La propuesta sea extempordnea o incompleta.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no
cumpliere con el requisito de forma, dentro de los plazos establecidos

c) El proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad o
prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) El valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta o suministren datos o
documentos que falten a la verdad.

f) No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacién, establecidos.
g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h) Se demuestre la participacion del proponente en dos o mds propuestas, por el mismo
oferente por si, por interpuesta persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo
grupo empresarial.

i) Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i) Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1°
ley 828 de 2003.)
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k) Cuando la documentacién anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la
comparacion.

) Cuando no se declare el IVA perteneciendo al régimen comin.

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser
diligenciados.

r) Cuando se describa falsedad material o ideolégica en cualquier documento de la oferta.

5

ECHA DE ELABORACION: Bogdidi T3 de febrero de 2012
. /‘/
FIRMA DEL RESPONSABLE: _/ /7 oai
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ANEXO

CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefores
FIDUAGRARIA S.A.
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacién

El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio)
(Representante legal) (Apoderado) en nombre y representacién de
con domicilio en , debidamente autorizado por la Junta de Socios

(si es el caso), someto a consideracién de FIDUAGRARIA S.A. la presente propuesta, en los
siguientes términos:

El valor de la oferta es de Millones ($ )
de pesos M/Cte, y el IVA ( %) es de para un valor total de
Millones ($ ) de pesos M/Cte.

Plazo de entrega:

N°. Péliza de seriedad de la propuesta:

Valor Asegurado: ($) moneda legal.

Compaiia Aseguradora:

Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en los articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil
y comercial. asf como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucién o liquidacion;
en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.
2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la
Contraloria General de la Republica.

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los Gltimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente
invitacién, no he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las
obligaciones laborales

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de 60 dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta
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nos obliga y podrd ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

8. Que entiendo que la FIDUCIARIA no estd obligada a adjudicar la propuesta més baja ni
cualquiera de las ofertas que reciban, si a su juicio no cumplen con los requisitos.

9. Que esta oferta, una vez aceptada y nofificada su adjudicacién, me obliga a su
cumplimiento hasta la ejecucién del contrato.

Cordial saludo,

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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